1.工作证明样式
工  作  证  明
兹有×××单位职工×××，身份证号××××××××，该同志于×年×月×日参加工作，在××地区的××单位连续工作满××年，未退休。
特此证明
×年×月×日（加盖单位公章）
2.委托书样式
 
委 托 书
兹有×××，身份证号××××××××,因个人原因不能到现场确认加分，委托×××（身份证号××××××××）代为办理相关加分事宜，并承诺由本人承担一切法律后果。
 
                            委托人：（签字、捺印）
                              ×年×月×日
 
